BUTORG

KOMPLEKSOWA KOMPUTERYZACJA PRZEDSIEBIORSTW

Kurs szkoleniowy: "Podstawy kosztorysowania" - kurs teoretyczny - 1 dzien
Czas trwania: 7 godzin lekcyjnych

Cel szkolenia: Zapoznanie sie z teorig kosztorysowania robét lub obiektéw budowlanych,
konstrukcja i przeznaczeniem dokumentow dotyczacych wyliczenia ilosci robdt oraz ceny
kosztorysowej w/g obowigzujgcych w kraju zasad.

Wymagania wstepne: Podstawowa obstuga arkusza kalkulacyjnego MS Excel

Program szkolenia:

Dzien 1 - 7 godzin lekcyjnych
e Przeznaczenie kosztorysu;
e Rodzaje kosztorysdw — ich cele i funkcje;
e Podstawy sporzadzania kosztorysow;
e Sktadniki ceny kosztorysowej oraz metody kalkulacji;
e Baza normatywna nakfadéw rzeczowych - uktad katalogdéw, ich tresc i zakres stosowania;
e Popularne bazy cenowe - przeglad
e Ogdlne zasady przedmiarowania robdét budowlanych;
e Uwarunkowania prawne

Korzysci dla uczestnikow szkolenia: Umiejetno$¢ konstruowania i analizowania kosztorysu
inwestorskiego, ofertowego lub powykonawczego w formie kalkulacji szczegdtowej i uproszczonej w
oparciu o Katalogi KNR, KSNR, KNNR i bazy cen czynnikédw produkcji oraz cen jednostkowych roboét
przy zastosowaniu formularzy papierowych lub arkusza kalkulacyjnego MS Excel.
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Kurs podstawowy: "Obstuga programu Norma PRO/STANDARD" - 2 dni

Czas trwania: 14 godzin lekcyjnych

Cel szkolenia: Przygotowanie uzytkownika do biegtego postugiwania sie programem Norma
PRO/STANDARD w celu samodzielnego tworzenia dowolnego typu kosztorysow oraz nabycie
umiejetnosci czytania i korygowania kosztorysow.

Wymagania wstepne: Znajomo$¢ podstaw kosztorysowania oraz znajomo$é¢ podstawowych
zasad uzytkowania srodowiska Microsoft Windows™.

Program szkolenia:

Dzien 1 — 7 godzin lekcyjnych

e Wprowadzenie do programu NORMA PRO/STANDARD, ogdlne zasady instalacji i postugiwania
sie programem. Widoki i mozliwosci dopasowania programu do swoich potrzeb;

e Konfigurowanie podstawowych opcji programu majacych wptyw na kalkulowang wartosé
tworzonego kosztorysu;

e Bezpieczna praca z programem. Sporzadzanie kopii awaryjnych;

e Rodzaje kosztorysdw — rdznice i zasady pracy w programie Norma;

e Katalogi norm — postugiwanie sie bazg katalogdéw norm, budowa katalogédw nakfaddéw
rzeczowych, postugiwanie sie lista skrocong, wyszukiwanie pozycji, wstawianie pozycji do
dokumentéw kosztorysowych lub przedmiarowych, korzystanie z podpowiedzi wynikajgcych
z opisOw ogodlnych i szczegdtowych;

e Ksigzka przedmiarow/obmiaréw — wprowadzanie pozycji, opisywanie pozycji
przedmiarowych, obliczenia i odwotania, sumy czesciowe;

e Wstawianie pozycji katalogowych, modyfikacja pozycji z tytutu nietypowych warunkéw
wykonywania prac, wspotczynniki, naktady RMS, edycja pozycji kosztorysowych, zmiana typu
pozycji kosztorysowych: szczegdtowych i uproszczonych;

Dzien 2 - 7 godzin lekcyjnych

e Tworzenie kalkulacji wtasnych;

e Dziaty kosztorysu - tworzenie i modyfikacja. Wykorzystanie stownika CPV;

e Bazy cenowe - wybér cennikdéw i postugiwanie sie bazg cen w celu wyceny kosztorysu, import
cennikow;

e Woycena kosztéw zakupu materiatow, kosztow jednorazowych sprzetu.

e Podsumowanie kosztorysu — tabela narzutéw, modyfikacja kosztdw i narzutéw;

o Whptyw parametréw programu na wartosc¢ koricowg kosztorysu;
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e Dostrajanie kosztorysu — upraszczanie wycen, sprawdzanie kosztorysu, porzadkowanie
danych, uzupetnianie informacji o kosztorysie, faczenie pozycji i naktadéw RMS;

e Woydruki kosztorysdw i zestawien — wybdr zakresu i ustawien wydrukdw, style wydrukow,
kosztorysy ofertowe i Slepe.

Korzysci dla uczestnikdw szkolenia:
e uzyskanie praktycznych umiejetnosci postugiwania sie programem w zakresie budowy i edycji

kosztorysow,
e pozyskanie umiejetnosci wykorzystywania programu Norma PRO/STANDARD w codziennej

pracy,
e uzyskanie certyfikatu potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.
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Kurs zaawansowany: "Obstuga programu Norma PRO" - 1 dzien
Czas trwania: 7 godzin lekcyjnych

Cel szkolenia: Przygotowanie uzytkownika do postugiwania sie zaawansowanymi funkcjami
programu Norma PRO.

Wymagania wstepne: Znajomosé programu Norma PRO w zakresie podstawowym.

Program szkolenia:

Dzien 1 - 7 godzin lekcyjnych:

e Cenniki wiasne;

e Katalogi wiasne;

e Przedmiarowanie funkcje importu obmiaréw, wstawianie rysunkdw, wspotpraca z
programem Wykopy;

e Mechanizm interpolacji i ekstrapolacji;

e Rejestracja zmian; zaawansowane sprawdzanie i poréwnywanie kosztorysow;

o Kosztorysy wariantowe, kosztorysy wg FIDIC, kosztorysy ztozone;

e Wstawianie czasu pracy rusztowan;

e Pozycje scalone i cenniki cen jednostkowych obiektéw lub robét budowlanych;

e Wymiana danych z innymi programami kosztorysowymi lub planistycznymi np. MS Excel, MS
Project.

Korzysci dla uczestnikéw szkolenia:

e pozyskanie wiadomosci z zakresu zaawansowanych mozliwosci wykorzystania programu
Norma PRO w codziennej pracy;
e uzyskanie certyfikatu potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.
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